Quy ché 16 chire PHPCD Céng ty CP MERUFA

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MERUFA Pic 1dp - Ty do - Hanh phuc

Sb:ME9/QC-MRF e
Tp. Ho Chi Minh, ngay 20 thang 06 néim 2020

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dige Quéc hoi nude Céng hoa Xa hoi Chii nghia
Viét Nam khéa X1 théng qua ngay 26/11/2014;

- Céin cit Diéu I¢ Té chire va hoat déng ciia Céng ty cé phan Merufa.

Hoi ddng Quan tri xdy dung Quy ché t chirc Dai héi dbng cb dong thuong nién nhu sau:

Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va doi twong dp dung

1.1 - Quy ché nay 4p dung cho viéc té chirc Dai hdi dong ¢d dong thuong nién (goi tit 12 “Dai hdi”) cua
Cong ty b phén Merufa (goi tit la “Cong ty™).

1.2 - Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cua cic bén tham gia Dai hdi, didu kién, thé thirc
tién hanh Pai hoi.

1.3 - CH déng va céc bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cdc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong IT: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Diéu 2: Quyén vi nghia vu ciia cde ¢é dong hojic ngwoi dai dién theo ity quyén tham diw Dai hi.

2.1 - Didu kién tham dy Pai hoi: Cb dong 1a dai dién phap nhén, thé nhén hogc dai dién cb déng, mot
nhém ¢ déng so hitu ¢d phin c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty vao ngay chdt danh séch ¢ déng do
Trung tim Luu ky Chitng khoan Vit Nam (VSD) xéc nhén, duoe quyén tham gia Dai hoi.

2.2 - Quyén ctia ¢b dong, dai dién theo uy quyén ctia cd dong khi tham dw Dai hi:

2.2.1- Pugc biéu quyét tit ca céc vén dé thude thim quyén cua Pai héi theo quy dinh cua Diéu I

2.2.2- Puge uy quyén bing van ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham dy va biéu quyét tai Dai hoi.
2.2.3- Ban tb chirc Pai hoi s& thong bao cong khai toan bd ndi dung, chwong trinh Pai hoi; Tat ca ¢d
dong du didu kién duge tham gia y kién tryc tiép hodc thong qua dai dién uy quyén cia minh va cac y
kién tham gia duoc thao ludn tai Dai hoi (cac y kién tham gia phai thugc thim quyén ciia Dai hoi theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cic vin ban quy pham phdp ludt khac c6 lién quan va Pidu 1& Cong ty).
Cb ddng phai doc céc ndi dung vé Pai hoi cuia Cong ty, di dugc dua 1én trang Web ctia Cong ty, cta S&
giao dich ching khoan Ha ndi (HNX) va trang Céng b thong tin ca ny ban chirng khodn Nha nude.
2.2.4- Tai Dai hoi, mdi cb dong, dai dién cb dong khi téi tham dy cude hop Pai hi phai mang theo Gidy
ding ky du hop, Gidy uy quyén dy hop (déi véi dai dién c¢d dong) ndp cho Ban Kiém tra tu céch c6 dong
va duoc nhan mét Phiéu (thé) bidu quyét (ghi s6 thi tw ¢d dong va sb ¢d phin c6 quyén bidu quyét clia
cb dong). Gid tri biéu quyét cua phiéu biu ma cb dong, dai dién cd déng d6 nim giit twong tng vdi ty 18
s6 ¢b phdn co quyén bidu quyét ma ngudi do so hitu hodic dai dién theo dang ky tham dy Dai hi trén
tdng s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét cua cdc dai bidu c6 mit tai Pai hji.
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2.2.5 Trudong hop ¢ dong tham du Pai hdi truc tuyén (tham dy hop Dai hdi tir xa) thi quy dinh nhu sau:

- Cdin cif vao Diém ¢, Khoan 2, Diéu 140 Ludt doanh nghiép niim 2014 thi ¢6 déng tham diw vér bé phiéu
triec fuyé'n ciing dirge coi nhir cé dong do tham dir Dai héi triee tfép. Do db, cdc ¢é dong khi dang nhdp
vao hé théng hop/bo phiéu true tuyén cia Cong ty thi dieoc coi la c6 dong triee tiép tham die va két qua
b6 phiéu ciing ¢ gid tri nhir ¢é dong bo phiéu truc tiép tai Pai hji,

- C6 d@dng tham di Pai héi triee tuyén thi thire hién biéu quyét théng qua hé thong bé phiéu tric rzg»é’n.

-C6 dong tham dir Pai hoi va bo phiéu truec fuyén aoc hé fhé’ng ghi nhdn két quan bo phiéu tai thoi diém

két thiic biéu qnyé'r ciia tirng ndi dung Pai hoi hodc ghi nhdn két qua bé phiéu tai thoi diém két thiic bé

phiéu. Co dong chiu trdch nhiém vé két qua bo phiéu khi da ding nhdp véo hé thong mé Ban 16 chire Dai

hoi cung cdp.

- C6 dong tham dir triee tuyén b ngdt két néi truede thoi diém bo phiéu két thiic thi céc ndi dung nao 6

déng di bo phiéu sé diroc ghi nhdn va ndi dung ndo chita bé phiéu sé khong dirge tinh khi kiém phiéu.

Trieong hop cd déng két néi lai thi ¢é déng dwoe tidp tue b6 phiéu cde néi dung con ehira biéu quyét.

2.2.6- Céc cb dong, dai dién c¢b dong khi t6i dy cude hop Pai hdi sau khi nghe bio cdo vé cac ndi dung

cAn théng qua s& ciing thao ludn va thong qua timg phén bang bidu quyét.

2.2.7- Cb déng dén Pai hdi mudn (khi Pai hoi chua két thic) cé quyén ding ky ngay, sau d6 cé quyén

tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ho

dang ky va hidu Iyc cia céc dot bidu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

2.3 - Nghia vy cua céac cd dong khi tham dy Dai hoi:

2.3.1 - C déng hay ngudi duge ty quyén du hop khi tham dy Pai hoi phai mang theo Gidy chig minh

nhan dan hodic H6 chiéu, Gidy ty quyén (ddi véi dai dién duoc ty quyén) va ding ky tham du Dai hdi

v&i Ban Kiém tra tu cach cd dong;

2.3.2 - An mic lich su;

2.3.3 - Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hi phai duge thong bao cong khai va dugce sy chép thuan cia Chu toa

Pai hoi;

2.3.4 - Ding ky phat biéu tai Dai hdi theo quy dinh, tuén thi thoi gian phat biéu, ndi dung phét biéu

trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

2.3.5 - Phat bidu va biéu quyét phd hop véi hudng din cia Ban t§ chirc Dai hoi va tudn thu su diéu

khién ctia Chu toa Pai hoi;

2.3.6 - Khong duoc c6 hanh vi can trd, gay 16i trat tr lam cho cude hop khong duoce tién hanh mot céch

cong bang va hop phép;

2.3.7 - Khong dugce géy rdi, ngan can dién bién binh thuong cua Dai hji;

2.3.8 - Tuin thu quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai héi;

2.3.9 - Nghiém tiic chdp hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 3: Quyén v nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich c6 dong dw Pai hbi

3.1. Ban kiém tra tw cach ¢b déng gém mdt (01) Truéng Ban va céc thanh vién do Hoi dong quan tri
Cong ty quyét dinh dé thyc hién cac chic ning va nhiém vu nhu sau:

3.1.1 - Kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién dugce iy quyén ciia ¢é dong dén dy hop: Yéu ciu ¢6 dong
tham dy Pai hoi va khach moi xuét trinh Gidy chimg minh nhan dén hogic Ho chiéu, Gidy uy quyén (ddi
voi dai dién dugce uy quyén); Kiém tra tinh hop 1€ cua cd déng tham dy Bai hdi triuc tll)’éll.

3.1.2 - Phét cho ¢ dong hodc ngudi duge ty quyén du hop dén du hop: Thé bidu quyét; Phiéu biéu
quyét; Phiéu bau ctr va cdc tai lidu hop lién quan khéc;

3.1.3 - Béo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tur cach cd déng du hop Dai hoi tai cac thoi diém sau:

- Trude khi khai mac Pai hoi;
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- Truée mdi 14n bidu quyét cua Pai hoi ndu c6 sy thay dbi vé s ¢d dong ding ky tham dy Dai hgi (do
Cd déng dén mudn dang ky du hop).

3.1.4 - Thyc hién cac cdng vige khac do Ban T chirc Pai hoi hodc Chu toa Pai hoi phan cong.

3.2. Ban kiém tra tu c4ch ¢ déng c6 quyén thanh 1ap b phan gitip viéc dé hoan thanh nhigm vy cia
Ban,

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

4.1, Ban Kiém phiéu gdm mdt (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu tea d& nghi va duge Pai
hdi biéu quyét théng qua.

4.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dén cach bau cir, cch st dung thé biéu quyét, phiéu biéu quyét
va tién hanh kidm phiéu, tinh toén va loai trir cac ¢b ddng co lién quan khong cé quyén bidu quyét (néu
¢6) cho ting vén dé biéu quyét dbi véi ¢d déng tham dur truc tiép tai Pai hdi. Ban kiém phiéu ciing dong
thoi ¢é trach nhidm hudng din thé 1& bdu ctr, hudéng din cb déng thyc hién bidu quyét truc tuyén, kiém
tra giam sét viée biéu quyét va td chirc kiém phiéu.

4.3. Trudng Ban Kiém phiéu béo cdo trude Pai hdi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phén gitp viéc dé hoan thanh nhigm vu ctia Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trdch nhiém vé tinh chinh xdc, trung thue két qua kiém phiéu da cong bd.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém hru gift, bio quan va ban giao lai toan bd phiéu biéu quyét, phiéu
bAu cir, cdc bién ban kiém phidu cho HDQT Céng ty ngay sau khi két thic Dai hi.

Didu 5: Quyén va nghia vy cita Chii toa va Thu ky

5.1. Chu tich HPQT Céng ty 1a Chu toa Dai hdi. Poan Chu toa Dai héi gbm Chu toa Pai hoi va mot
(hoic mét sb) thanh vién HDQT Cong ty.

5.2 Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodic cdc sy kién phat sinh ngoai chuong trinh
ctia Dai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhét;

5.3. Chui toa tién hanh cac cong viée duge cho la cdn thiét dé didu khién Dai hoi mot cach hop 1§ va co
trat ty; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn cua da s ¢d dong tham duy;

5.4. Khéng cn le“'ty v kién cia Pai hoi, bét cir lic ndo Chu toa ciing c¢é thé tri hodn hop Pai hoi dén mot
thoi diém khac (phu hop v6i quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 18 ctia Cong ty) va tai mét dia
diém khéc do Chu toa quyét dinh néu nhan thiy rang:

5.4.1- Dia diém hop khong ¢ du chd ngdi thudn tién cho tat ca ngudi du hop;

5.4.2- C6 ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gy r6i triit ty, ¢6 nguy co lam cho cude hop khong duge tién
hanh mot cach cdng bang va hop phap; hodc

5.4.3- Sy tri hodin 14 can thiét dé cac cong viée ctia Pai hoi duge tién hanh mét cach hop 18.

5.5. Chii toa ¢6 quyén khéng tra 16 hodc chi ghi nhén céc y kién déng gop ctia ¢b dong néu céc ndi dung
dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Dai hoi.

5.6. Chu toa c¢6 quyén cét ¥ kién phat bidu ciia ¢d dong khi cd dong phat biéu qua thoi gian quy dinh
hodic ¥ kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién tring lap.

5.7. Co quyén yéu ciu co quan ¢6 thdm quyén duy tri trdt ty cude hop; truc xudt nhitng nguoi cé biéu
hién gay rdi, khdng tudn thi quyén diéu hanh cta Cht toa, ngén can dién bién binh thuwdng cta Pai hoi.
5.8. Chu toa d& cir Ban Thu ky Dai hoi dé 1ap bién ban cudc hop Pai hoi va thue hién cdc cdng viée trg
gitp ¢6 lién quan, Ban Thu ky do Pai hoi biéu quyét thong qua.
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Chwong IIT: TIEN HANH PAI HOI

Biéu 6: Piéu kign dé tién hanh Pai hii:

Dai hdi dugc tién hanh khi c6 s& ¢b dong tham dy dai dién cho it nhit 51% tong s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét theo danh sach cd dong duoc 1ap tai thoi diém chdt danh sach cé dong tham dy Dai hoi.

6.1. Trudmg hop quéa 30 phit ké tir thoi diém khai mac Pai hoi (duge ghi trong ndi dung chuong trinh
cude hop dé g cho cac ¢d dong), ma s6 cb dong diang ky tham dy Dai hoi chua dai dién dii cho it nhit
51% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét theo danh séch cb déng duoc 14p tai thoi diém chét danh sach
cb dong thi cude hop dugce coi nhur chwa du didu kién dé tién hanh.

6.2. Truomg hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén déy thi vige tridu tap va tién
hanh Pai héi ¢b dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh cta Didu 1§ Céng ty va Luat
Doanh nghiép.

Piéu 7: Cach thite tién hanh Dai hoi

7.1. Dai hoi s& dién ra theo diing trinh tir ndi dung chuong trinh da dugc Dai hdi thong qua va céic noi
dung dé giri cho ¢ dong, di cong bd thong tin cong khai trén trang Web ctia Cong ty, trén HNX va trén
trang cong bd thong tin cia UBCK nha nuéc.

7.2. Pai hdi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai hoi theo hinh thic biéu
quyét quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duge théng qua.

Chwong IV: KET THUC PAI HOI

Diéu 8: Thong qua Quyét dinh ciia cugc hop Pai hji dong co déng:

8.1 — Biéu quyét:

- C6 déng va/hogiic Dai dién theo Gy quyén clia ¢b déng biéu quyét (ddng v, khong ddng ¥, khong cé ¥
kién) mdt vin dé&/nodi dung bing cach biéu quyét truc tiép tai Pai hi.

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cdc cd dong biéu quyét ddng ¥ théng qua gio phiéu bidu quyét lén
cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& dénh ddu Ma s ¢é dong va s6 phiu bidu quyét tvong ting cua timg
cb dong “dong y”. Twong ty, theo sy diéu hanh ciia Chi toa, céc cb dong “khéng ddng y” hodc “khong
¢6 y kién” s& 1an luot gio phiéu bidu quyét.

- Cb déng gio phiéu biéu quyét cac ndi dung nhu thé nao thi danh déu vao thé biéu quyét nhu vay. Vi dy
C6 dong gio phiéu biéu quyét “ngi dung 1" 1a “dong y” thi ddnh ddu X vao dong “néi dung 1" & ¢t
“dong y”. Sau khi gio phiéu biéu quyét xong ndi dung cudi cling va danh diu tén thé xong thi ¢é dong
ndp lai thé biu quyét cho Ban kidm phiéu.

- C6 déng tham dy truc tuyén c6 thé phét biéu, gop y v6i Dai hdi thong qua hé théng hinh anh, 4m thanh
duge két ndi véi Ban to chite Pai hoi hogc thong qua man hinh chat véi Ban thu ky Dai héi (tiy theo Hé
théng ma dai hoi tryc tuyén sir dung).

- Két qué kiém phiéu duge Ban kiém phiéu céng bd ngay trude khi bé mac Dai hoi.

8.2 — Thong qua Quyét dinh ctia Pai hoi:

Cac quyét dinh ctia Pai hdi duge thong qua theo quy dinh ghi trong Pidu 21 ctia Didu 18 Cong ty.

2



Quy ché 16 chire DHPCD Céng ty CP MERUFA

Diéu 9: Bién bin cupc hop Pai hpi dong cé dong

Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong ¢d déng phai duge thu ky Dai hdi ghi vao bién ban clia
Cong ty. Bién ban cudc hop duge doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop va duge luu giit tai Cong
ty, ddng thoi duge cong bd thdng tin theo quy dinh.

Chwong V: PIEU KHOAN THI HANH

Biéu 10: Piéu khodn thi hanh:

Quy ché nay gdm 5 Chuong 10 Didu, dugc théng qua Pai hdi C6 déng thudng nién ngay 20 théng 6
nam 2020 va c¢é hiéu luc ngay sau khi Pai hdi théng qua. Trong qué trinh thyc hign néu cd dong phat
hién nhimg diém khong pht hop véi Diéu 18 hodic cac quy dinh Phap luat khac, thi phan 4nh cho Hdi
d(‘“)ng quan tri dé xem xét sira doi. Dai hoi cde ném sau, ké ca Pai hdi dong cé dong bt thirong thi
“Ouy ché 16 chire Pai hdi” néy van cé hiéu lee thi hanh (né khéng phai théng qua mdi khi Dai hji),
néu khéng cé nhitng yéu té thay déi lém anh hieéng dén Dai héi va khdng cd su dé nghi stra doi cita FIpi

déng quan tri./.

Noi giii:

-DHDCD va CBTT

- HDQT, BKS, Ban TGD
- Thie ky HDQT.

- Liew Viin thie




